V.- INSTRUCTIVOS
V. 1.- Instructivo para autores

1. El manuscrito debera elaborarse con base en las caracteristicas indicadas en el
FORMATO GENERAL (Capitulo V).

2. Deberan remitir su manuscrito mediante un comunicado oficial a:

C.

DIRECTOR DE LA REVISTA Ciencia Forestal en México

INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACIONES FORESTALES,
AGRICOLAS Y PECUARIAS

AV. PROGRESO No. 5

VIVEROS DE COYOACAN

C.P. 04110, MEXICO, D.F.

3. Los autores definiran el nombre, direccion postal y electronica del autor
responsable, con quien la Direccion de la revista establecera comunicacion en lo
sucesivo.

4. Debera remitir original y tres copias en papel, acompafadas del archivo en un
disquete de 3%, CD o ZIP, indicando el nombre del archivo que contiene la
contribucion y la version de Word utilizada.

5. Cualquier observacion adicional debera indicarse en forma anexa.

6. En el caso de que los arbitros o editores sugieran la aplicacién de modificaciones
a la contribucion, éstas se le haran saber al autor responsable mediante un
comunicado, con el fin de que sean llevadas a cabo en un plazo de 30 dias habiles,
en tratdndose de correcciones arbitrales y de 15 dias habiles, en el caso de
modificaciones de tipo editorial. Después de haber realizado los cambios sugeridos,
el autor debera remitir al director de la revista:

a) El original y una fotocopia de la versidén corregida.

b) Las copias en las cuales los revisores y el editor hicieron sus
sefialamientos, sin haber hecho anotacién alguna en ellas, ya que con
éstas se coteja el contenido de la version corregida.

c) Explicacién precisa cuando estime que algunas observaciones,
sugerencias o recomendaciones de arbitros o editores no procedan.

d) Un disquete, CD o ZIP con la version digital corregida, para estar en
posibilidades de acelerar el proceso final de edicidn.
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7. Cuando el autor responsable no cumpla con lo indicado, se le enviara un
recordatorio por unica vez; si tampoco en este plazo se recibe respuesta, el articulo
sera dado de baja o perdera el turno que se le habia asignado.

V.2.- Instructivo para arbitros

Con el fin de que la calidad cientifica de las contribuciones enviadas a la revista
Ciencia Forestal en México, sean de excelencia, el arbitraje especializado de los

articulos cientificos, ensayos o notas técnicas, sera una parte indispensable en el
proceso editorial,.

La evaluacién arbitral sera critica, objetiva e imparcial, cuidando que lo expuesto
en la contribucion cumpla con los principios del método cientifico, sea original,
actual y acorde con las normas de la revista. Por lo anterior, se reconoce y valora la
opinién del arbitro en el proceso editorial, razén por la cual, las correcciones que
deben hacer los autores, se consideraran como requisito para lograr la aceptacion
final de sus contribuciones.

El arbitro debera emitir su dictamen en un plazo de 20 dias habiles, utilizando el
acta correspondiente (Anexo 1), asi como las anotaciones que haga al manuscrito

Puntos a considerar en la evaluacion:

Se sugiere a los arbitros poner atencion en los siguientes aspectos para emitir su
dictamen:

a) Titulo

Verificar que:
" Sea congruente con el tema de la contribucion.
= No exceda de quince palabras.

b) Palabras clave y Key words

Asegurarse de que:

" Estén incluidas y en un total de seis términos (simples o
compuestos).

" Sean correctas y describan adecuadamente el contenido del
trabajo.
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c) Resumeny Abstract

Cotejar que:

. Comprendan entre 200 y 250 palabras y estén conformados cada
uno en un sélo parrafo. Ambos deberan contener la misma informacion.
" Sean claros y correctos e incluyan los elementos mas importantes

del trabajo: objetivos, métodos y resultados. Los resultados deben constituir
por lo menos el 50% del resumen y destacar en forma especifica los mas
relevantes, demostrados razonablemente en el propio trabajo.

Se recomienda al arbitro revisar estos elementos cuando ya se haya hecho lo
propio con resultados y conclusiones.

d) Introduccién
Comprobar que:

. Contiene los antecedentes y justificacion relacionados con el tema
expuestos en forma clara, ordenada y apoyados con las debidas
referencias bibliograficas.

. Los objetivos estén claramente expuestos.

" Las referencias sean lo mas recientes posible, especificas al tema
y no se presenten como una lista de fichas sin una razén definida.

" Comprobar que no se usen las “citas multiples’ para apoyar un solo
concepto.

= No se incorporen notas de cursos, informacion verbal,

mimeografiada e informes técnicos, ya que no son verificables ni accesibles
a la mayoria de lectores excepto cuando la informacion sea relevante para
el documento revisado.

" +La informacién obtenida en la internet sea confiable y no se
encuentre disponible en forma impresa.

e) Materiales y métodos
Cerciorarse de que:
" Los materiales y métodos empleados sean congruentes con los

objetivos o hipotesis planteados, destacando su vinculacion. La falta de
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correspondencia entre los métodos y los objetivos sera un serio motivo de
rechazo.

" Los materiales y métodos se describan en forma clara, breve,
concisa y ordenada. En cada experimento o grupo de experimentos
diferentes, estén anotados con claridad los tratamientos aplicados, su
diseno experimental y las condiciones ambientales o generales de
conduccion, seguidos de las variables evaluadas y los andlisis estadisticos
aplicados.

= En la descripcion de variables se precise la forma en que se midio
o determindé cada una, el aparato y/o instrumento usado (agregando la
marca, modelo, y empresa que lo fabrica) y sus unidades y simbolos
conforme al Sistema Internacional de Unidades. Las variables deben
entenderse en forma completa, sin necesidad de leer el texto, salvo
excepciones.

" Las variables generadas mediante transformaciones,
combinaciones o relaciones de una o mas directamente medidas, también
estén descritas con su respectiva formula y referencia bibliografica, de ser
el caso

" Cuando se usen abreviaturas para las variables, éstas se definan
en este apartado (y no hasta el de resultados), aunque sean de uso comun
en algunas disciplinas cientificas.

" La descripcidn detallada de una metodologia s6lo se haga cuando
sea una innovacion, y de forma suficiente para que otro investigador la
pueda repetir o reproducir.

= No contenga descripciones de protocolos de dominio comun en el
medio (i. e., la forma de preparar una solucién de cierta concentracion).

. No se presenten los cuadros de analisis de varianza de disefos
experimentales comunes.

f) Resultados
Asegurarse de que:

" Los resultados sean congruentes con los objetivos y métodos antes
descritos y estén completos. Asimismo deberan verificar que los resultados
no provengan de variables diferentes a las enunciadas en los métodos e
incluso que no estén relacionados con los objetivos. Estas incongruencias
pueden justificar un dictamen de rechazo.

" Se presenten en forma ordenada, clara y precisa.

= La descripcién de resultados consista en indicar la interpretacion
fundamental de cada cuadro o figura, no en repetir en forma escrita los
datos ahi contenidos.

. No se duplique la informacion. Es frecuente que los mismos datos
se presenten de dos formas: como cuadro y como figura.
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" Contenga la discusion de los resultados, la cual consiste en
explicar la interpretacion ofrecida (apoyandose en citas bibliograficas
adecuadas), asi como en comparar los resultados mas relevantes con los
de otros autores que hayan trabajado un tema similar en la misma o en
otras especies. El no hacerlo, es razéon suficiente para rechazar una
contribucion.

" Los titulos de cuadros vayan en la “cabeza”, mientras que los de
figuras “al pie”.

" Todos los datos sean legibles.

" Tanto los cuadros como las figuras se entiendan sin necesidad de
leer el texto.

. No contenga cuadros o figuras sobrecargados de informacion. Esto
sugiere que es necesario que los autores concentren o dividan la
informacion.

" Los calculos sean correctos. Ello es cotejable en los casos en que
se presentan porcentajes, sumas y promedios

" Las unidades y sus valores sean correctos.

g) Conclusiones

Este capitulo es obligatorio para los articulos y ensayos, pues es donde se
destacan las aportaciones concretas al conocimiento producto de la investigacion.
En este capitulo, verificar que:

. Correspondan con los resultados descritos y discutidos.

" No incluya especulaciones o deducciones que no se demostraron
en la contribucion.

" No se presenten en forma numerada, sino en prosa como el resto
del texto.

" No incluyan abreviaturas o simbolos de uso “particular’ (i.e., no
universales) sino los nombres completos.

" No contenga referencias bibliograficas.

h) Referencias
Confirmar que:

" Cada referencia contenga toda la informacién requerida de acuerdo
al formato general de las contribuciones (IV.1), en el orden estipulado y con
la puntuacion correcta. Es muy comun no incluir las paginas consultadas de
los libros, que se altere el orden de las iniciales en los nombres de autores,
y que se omita el titulo del libro o el nombre del editor en el caso de
capitulos de libros.
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. Las referencias aparezcan en orden alfabético y con un suborden
cronologico, en caso de ser necesario.

" Las citas enlistadas estén referidas en alguna parte del texto y que
los nombres y afos coincidan todas las veces que se anotan. Es muy
comun agregar citas que no se usan o por el contrario, varias de las
mencionadas en el cuerpo del texto no se incluyan en las referencias.

= Ponderar la pertinencia u oportunidad de los sitios de internet y las
paginas electrénicas referidas por los autores. En caso de que la
informacion pueda tomarse de otras fuentes, siendo del conocimiento del
arbitro, es recomendable anotar la fuente para la consulta del autor.

Observaciones generales

1. En el capitulo anterior se sefialaron los aspectos mas relevantes en los cuales el
arbitro debe poner atencion para emitir su dictamen al revisar articulos cientificos o
notas técnicas. En el caso de ensayos, debe recordarse que es ineludible presentar
los capitulos del resumen, astract, introduccion, desarrollo y discusion del tema
conclusiones y referencias. Las demas secciones del ensayo pueden denominarse
de varias maneras y el arbitro debe tener especial cuidado en que el contenido de
cada seccion tenga congruencia con los objetivos del trabajo.

2. Es necesario cumplir con los plazos sefialados para emitir el dictamen. Si al
recibir una solicitud el arbitro no puede comprometerse a cumplir con tal plazo,
debera informar de inmediato al director y regresar la documentacién respectiva.

3. Es importante regresar el dictamen en el formato que al respecto se le
proporcionara y sugerir al autor las correcciones necesarias mediante anotaciones
especificas a lo largo del texto. Al respecto, conviene tomar en cuenta que todos
los autores estan expuestos a cometer imprecisiones, por lo que las sugerencias de

como corregirlos son de gran utilidad, particularmente a los autores menos
experimentados.

4. Un criterio muy conveniente para aplicar el arbitraje es pensar en como quisiera
el arbitro que le corrigieran sus trabajos otros arbitros. Por ello, también seran
bienvenidas las sugerencias de correccion en gramatica y redaccion.

5. Conservar copia de su dictamen para aclaraciones posteriores.

6. No comentar su dictamen ni el contenido de la contribucion revisada con persona
alguna. El arbitraje es anonimo, en el sentido de que el autor no conoce la
identidad de los arbitros y viceversa. Sélo el director, coordinador editorial o el
secretario técnico podran comunicarse directamente con el autor y ocasionalmente
el editor asignado, mediante la autorizacién del director.
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7. Con objeto de que el arbitro ubique de mejor manera el importante papel que
desempefia en el proceso editorial, es conveniente que consulte en el reglamento
del comité editorial el capitulo correspondiente a la estructura y formato de las

contribuciones (IV), el instructivo para autores (V.1) y el instructivo para editores
(V.3).

8. El nombre del arbitro se mantendra en el anonimato ante el autor. Solamente se
proporcionara informacion a las instancias competentes como pueden ser: Consejo
Editorial de la revista Ciencia Forestal en México, Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia, Sistema Nacional de Investigadores y otras de indole similar.

Como reconocimiento a su labor anual, los arbitros recibirdn una constancia en la
que se destacaran los articulos en los que participaron editorialmente, o cuando lo
requieran.

V. 3.- Instructivo para editores

La principal responsabilidad del Consejo Editorial es lograr que las contribuciones
publicadas en Ciencia Forestal en México, cumplan con estrictas normas de calidad
en su contenido, presentacion, puntualidad y distribucion; con el fin de que se
mantenga a la vanguardia de las revistas mexicanas de excelencia en materia
forestal y competir favorablemente con otras publicaciones cientificas de
reconocido prestigio nacional e internacional. De esta forma, los profesionales del
area forestal la consideraran un foro calificado para publicar los resultados de sus
investigaciones.

El juicio, imparcialidad y objetividad de los editores, son claves para cumplir con
las metas de la revista, asi como para hacer de ella, un medio de comunicacion
agil, oportuno y de calidad. Para ello, el Consejo Editorial estara constituido por
cientificos de alto nivel y amplia experiencia reconocida en este campo. Este grupo
de trabajo se regira bajo las siguientes disposiciones:

1. El editor recibira una copia de la contribucion, la informacion completa de los dos
arbitros, asi como un formato donde emitira su dictamen de las correcciones y
rectificaciones necesarias (Anexo 2). Estos documentos los debera regresar 4
director de la revista en un plazo maximo de 15 dias habiles. Es necesario que
realicen la revision solicitada en los plazos sefialados. En caso contrario se les
enviara un recordatorio por unica vez, si no hay respuesta se asignara otro editor.
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2. Cada editor revisara y modificara los manuscritos arbitrados en términos de
redaccion, ortografia, sintaxis y formas gramaticales a fin de que las ideas estén
escritas de manera correcta, clara, precisa y coherente.

3. El editor cotejara que el autor haya integrado las observaciones de manera
conveniente y, en caso contrario, analizara la respuesta del autor con respecto al
dictamen inicial.

Si el editor considera que en la versién corregida aun no se integran las
observaciones de manera conveniente, conjuntamente con el director y el
coordinador editorial tomaran la decisién respectiva. Esta decision se hara del
conocimiento del autor responsable y sera inapelable.

4. Cuando el editor juzgue que la contribucion ya reune los requisitos para su
aceptacion, llevara a cabo la edicion. Esta version editada sera enviada al
coordinador editorial.

5. Finalmente, el editor recibira la primera versiéon con formato para impresion
(primera prueba de pagina) sobre la cual verificara que su contenido sea idéntico al
de la version editada; de no ser asi, hara las observaciones del caso.

6. La forma definitiva en que las contribuciones apareceran publicadas, sera
responsabilidad exclusiva del coordinador editorial y del editor, quienes procuraran
no modificar sustancialmente el contenido de la contribucién.

7. El nombre del editor se mantendra en el anonimato ante el autor. Cuando existan
solicitudes de autoridades o instancias competentes como las anteriormente
mencionadas, se proporcionara la informacién necesaria.

Como reconocimiento a su labor anual, los editores recibiran una constancia en la

que se anotaran los articulos en los que participaron editorialmente, o cuando lo
requieran.

Los simbolos mas comunmente utilizados por los arbitros y editores en la
correccion de escritos, se presentan en el Anexo 3.

46



